
Інформація
про вхідні документи виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області  

за період з 02 по 11 січня 2020 року

Кореспондент Дата Зміст (ключові слова) Тематика

1 00001\02-55-2 02.01.2020 02.01.2020 паперова

2 Лист 00002\02-63-2 02.01.2020 4319 27.12.2019 паперова

3 00003\02-34-3 02.01.2020 24.12.2019 Копія ухвали суду паперова

4 00004\02-34-3 02.01.2020 24.12.2019 Копія постанови суду паперова

5 00005\02-02-2 02.01.2020 658 21.12.2019 фінансування паперова

6 00006\02-34-4 02.01.2020 27.12.2019 Копія постанови суду паперова

7 00007\02-62-2 02.01.2020 08-46/0001 02.01.2020 паперова

№ з/
п

Розпорядник інформації - виконавчий 
комітет

Вихідний 
номер

Тип, носій 
інформа-

ції

Форма 
зберіган-

ня 
докумен-

та

Місце  
зберіган-

ня 
документа

Віднесення 
до 
інформації з 
обмеженим 
доступом 
(підстава)

Вид 
документа

Реєстрацій-
ний  номер

Дата 
реєстрації

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація

12692/08-
24

Про надання 
інформації

соціальний 
захист

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Мелітопольський 
об"єднаний 
міський 
військовий 
комісаріат

Про виконання 
рішення ВИК 

військова 
служба, призов

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Копія ухвали 
суду

Апеляційний суд 
Запорізької 
області

22-ц/
807/3874/1
9

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Копія 
постанови 
суду

Верховний суд 
України

69982/0/22
2-19

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Розпоряджен-
ня голови 
ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

Про медичну 
субвенцію

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Копія 
постанови 
суду

Верховний суд 
України

70636/0/22
2-19

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація

Про надання 
інформації 

взаємодія з 
правоохорон-
ними органами

текстовий 
документ

загальний  
відділ



8 00008\02-50-2 02.01.2020 02.01.2020 паперова

9 Лист 00009\02-36-2 02.01.2020 30.12.2019 паперова

10 00010\02-34-4 02.01.2020 0000 27.12.2019 Відповідь на відзив  паперова

11 Відповідь 00011\02-62-4 02.01.2020 27.12.2019 паперова

12 Лист 00012\02-62-2 02.01.2020 02.01.2020 різне паперова

13 Лист 00013\02-62-2 02.01.2020 02.01.2020 різне паперова

14 Лист 00014\02-39-2 02.01.2020 01/01 02.01.2020 Інформація паперова

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

12545/08-
46

Про надання 
інформації

зовнішня 
реклама

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Програма ООН із 
відновлення та 
розбудови миру 

UNDP/
RPP/
2019/12/14
46

Про проведення 
конференції 

соціально-
економічний 
розвиток

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Відповідь на 
відзив 

гр. Бенда Євген 
Іванович

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Департамент 
організації роботи 
із запобігання та 
виявлення 
корупції 
Національного 
агентства з питань 
запобігання 
корупції 

20-
19/86122/1
9

Відповідь на 
ініціативний лист 

боротьба з 
корупцією 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Мелітопольський 
міськрайонний 
відділ з питань 
пробації філії ДУ 
"Центр пробації" 
в ЗО 

22/15/1/13-
20

Про надання 
інформації

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Мелітопольський 
міськрайонний 
відділ з питань 
пробації філії ДУ 
"Центр пробації" 
в ЗО 

22/15/1/14-
20

Про вирішення 
питання 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ТОВ 
"Запоріжспец-
трансгаз"

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ



15 Лист 00015\02-56-3 03.01.2020 03.01.2020 Подання захист прав дітей паперова

16 00016\02-39-3 03.01.2020 03.01.2020 паперова

17 00017\02-36-3 03.01.2020 03.01.2020 паперова

18 Лист 00018\02-57-4 03.01.2020 6 03.01.2020 Інформація різне паперова

19 Лист 00019\02-47-3 03.01.2020 8 03.01.2020 Про передачу майна  паперова

20 Лист ЗОДА 00020\02-39-3 03.01.2020 03.01.2020 паперова

21 Лист ЗОДА 00021\02-39-3 03.01.2020 03.01.2020 паперова

22 Лист 00022\02-72-3 03.01.2020 01-28/05 03.01.2020 різне паперова

23 Інформація 00023\02-70-3 03.01.2020 8 02.01.2020 Інформація паперова

Служба у справах 
дітей ММР

01-08/2-
09-02

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація

12770/08-
06

Про надання 
інформації  

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація

12483/08-
06

Про надання 
інформації  

залучення 
інвестицій

текстовий 
документ

загальний  
відділ

КП "Центральна 
міська аптека 
№171"

текстовий 
документ

загальний  
відділ

КП "Центральна 
міська аптека 
№171"

управління 
майном

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

00028/08-
26

Лист Міністерства 
розвитку громад та 
територій України

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

12716/08-
26

Лист Міністерства 
розвитку громад та 
територій України 

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Мелітопольський 
державний 
педагогічний 
університет 
ім.Б.Хмельниць-
кого

Про проведення  
заходу 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Відділ реєстрації 
ВИК

державна 
реєстрація

текстовий 
документ

загальний  
відділ



24 Лист 00024\02-72-3 03.01.2020 ТОВ "Інтеллі" 5851 27.12.2019 різне паперова

25 Лист 00025\02-72-3 03.01.2020 030120 03.01.2020 різне паперова

26 00026\02-39-3 08.01.2020 73/19/7-20 03.01.2020 паперова

27 Лист 00027\02-72-3 08.01.2020 2/20 08.01.2020 різне паперова

28 Лист 00028\02-72-2 08.01.2020 01-24/6 03.01.2020 різне паперова

29 00029\02-56-3 08.01.2020 02-06/0024 03.01.2020 захист прав дітей паперова

30 Лист ЗОДА 00030\02-72-3 08.01.2020 0000 08.01.2020 різне паперова

Комерційна 
пропозиція

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Громадська 
організація 
"Спілка учасників 
АТО Мелітополя"

Про вирішення 
питання 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист

Національна 
комісія, що 
здійснює 
державне 
регулювання у 
сферах енергетики 
та комунальних 
послуг 

Про надання 
інформації 

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

КУ "Інклюзивно-
ресурсний центр" 
ММР ЗО

Про надання 
брендової продукції 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Михайлівська 
районна рада 
Запорізької 
області

Про адміністративно-
територіальний устрій 
 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

ЗОДА Служба у 
справах дітей

Про надання 
інформації

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ЗОДА Відділ 
роботи із 
зверненнями 
громадян апарату 
облдержадмі-
ністрації

Про проведення 
прямої «гарячої» 
телефонної лінії 

текстовий 
документ

загальний  
відділ



31 Лист 00031\02-51-3 08.01.2020 03.01.2020 паперова

32 Лист ЗОДА 00032\02-55-3 08.01.2020 28.12.2019 паперова

33 Лист ЗОДА 00033\02-55-3 08.01.2020 03.01.2020 Направлення різне паперова

34 00034\02-35-3 08.01.2020 23.12.2019 Про надання звіту фінансування паперова

35 00035\02-49-3 08.01.2020 08.01.2020 паперова

36 00036\02-30-3 08.01.2020 26.12.2019 судові виклики паперова

37 00037\02-30-4 08.01.2020 23.12.2019 судові виклики паперова

Територіальний 
сервісний центр 
№ 2343 
регіонального 
сервісного центру 
в Запорізькій 
області 
Міністерства 
внутрішніх справ 
України 

31/8/2343-
9

Про участь у засіданні 
комітету

транспортні 
перевезення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

11159/08-
22

Про передбачення 
коштів у бюджеті 

пільги та 
субсидії

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ЗОДА 
Департамент 
соціального 
захисту населення 

03.2-
39/0012

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист 

Міністерство 
енергетики та 
захисту довкілля 
України

1.3-13.1.2-
16214

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

ЗОДА 
Департамент з 
питань цивільного 
захисту населення

02.3-
04/0007

Про надання 
інформації 

цивільний захист 
населення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Апеляційний суд 
Запорізької 
області

22-ц/
807/3956/1
9

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Мелітопольський 
міськрайонний 
суд 

937/10124/
19

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ



38 00038\02-30-3 08.01.2020 313/72/18 08.01.2020 судові виклики паперова

39 00039\02-34-3 08.01.2020 0000 03.01.2020 паперова

40 00040\02-34-3 08.01.2020 0000 03.01.2020 паперова

41 Лист 00041\02-45-3 08.01.2020 1633/01-12 20.12.2019 паперова

42 00042\02-34-3 08.01.2020 23.12.2019 Копія постанови суду паперова

43 00043\02-34-3 08.01.2020 05.12.2019 Копія ухвали суду паперова

44 00044\02-30-3 08.01.2020 25.12.2019 судові виклики паперова

45 00045\02-41-3 08.01.2020 08.01.2020 паперова

46 Відповідь 00046\02-50-3 08.01.2020 26.12.2019 паперова

Повістка про 
виклик до 
суду

Веселівський 
районний суд 
Запорізької 
області

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Відзив на 
позовну заяву

Захаренко Лариса 
Андріївна

Відзив на позовну 
заяву 

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Відзив на 
позовну заяву

Матвєєва Наталя 
Степанівна

Відзив на позовну 
заяву 

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Мелітопольський 
міськрайонний 
центр зайнятості 

Про надання 
інформації 

розвиток малого 
підприємництва

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Копія 
постанови 
суду

Апеляційний суд 
Запорізької 
області

22-ц/
807/3687/1
9

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Копія ухвали 
суду

Мелітопольський 
міськрайонний 
суд 

320/7592/1
5-ц

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Мелітопольський 
міськрайонний 
суд 

320/5763/1
9

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

12173/008-
46

Про надання 
інформації 

містобудування 
та архітектура

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запорізьке 
обласне 
територіальне 
відділення 
Антимонополь-
ного комітету 
України

58-02/07-
2637

Відповідь на вихідний 
лист 

зовнішня 
реклама

текстовий 
документ

загальний  
відділ



47 00047\02-34-4 08.01.2020 21.12.2019 паперова

48 00048\02-34-4 08.01.2020 05.12.2019 судові виклики паперова

49 00049\02-34-4 08.01.2020 24.12.2019 паперова

50 00050\02-30-3 08.01.2020 23.12.2019 судові виклики паперова

51 00051\02-30-3 08.01.2020 24.12.2019 судові виклики паперова

52 00052\02-34-4 08.01.2020 24.12.2019 Копія рішення суду паперова

53 00053\02-32-3 08.01.2020 02-01/01 03.01.2020 паперова

54 Лист 00054\02-35-3 09.01.2020 08.01.2020 фінансування паперова

55 Лист ЗОДА 00055\02-56-3 09.01.2020 08-20/0014 08.01.2020 Про надання звіту  паперова

56 00056\02-71-3 09.01.2020 0000 09.01.2020 паперова

Запит 
судового 
органу

Комунарський 
районний суд м. 
Запоріжжя

333/6916/1
9/17036/20
19

Про надання 
інформації  

державна 
реєстрація

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Комунарський 
районний суд м. 
Запоріжжя

333/6916/1
9/16051/20
19

Про надання 
інформації  

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запит 
судового 
органу

Запорізький 
окружний 
адміністративний 
суд

280/6443/1
6/60931/19

Про надання 
інформації  

державна 
реєстрація

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Білозерський 
районний суд 
Херсонської 
області

320/8598/1
8/24395/19

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Апеляційний суд 
Запорізької 
області

320/10858/
18

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Копія рішення 
суду

Запорізький 
окружний 
адміністративний 
суд

280/4087/1
9/60698/19

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
запит

Народний депутат 
України МІНЬКО 
С.А.

Про вирішення 
питання 

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Управління 
соціального 
захисту населення 
ММР

01-06/39-
03

Про виділення 
додаткових 
асигнувань 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

оздоровлення та 
відпочинок дітей

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Телефоногра-
ма 
(телефаксогра-
ма) ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

Про оголошення дня 
жалоби

внутрішня 
політика та 
зв’язок з 
громадськістю

текстовий 
документ

загальний  
відділ



57 00057\02-39-3 09.01.2020 01-14/23 09.01.2002 паперова

58 Лист 00058\02-37-3 09.01.2020 0000 08.01.2020 паперова

59 00059\02-71-3 09.01.2020 0000 09.01.2020 паперова

60 00060\02-57-3 09.01.2020 08-33/0016 09.01.2020 медицина паперова

61 Лист 00061\02-35-3 09.01.2020 8/18 02.01.2020 оподаткування паперова

62 Лист 00062\02-51-3 09.01.2020 ТОВ "АТП-АСА" 33 08.01.2020 паперова

63 Лист 00063\02-44-3 10.01.2020 0000 09.01.2020 Інформація паперова

Контрольний 
лист ЗОДА

ЗОДА 
Департамент 
житлово-
комунального 
господарства та 
будівництва

Про надання 
інформації 

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Представництво 
"Фонд Фрідріха 
Науманна за 
Свободу" в 
Україні 

Про проведення 
заходу

інформаційні 
технології

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольна 
телефоногра-
ма 
(телефаксогра-
ма) ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

Про проведення 
селекторної нарад

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

Про надання 
інформації 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Енергодарська 
філія ПАТ "Київ-
Дніпровське 
міжгалузеве 
підприємство 
промислового 
залізничного 
транспорту"

Про надання 
інформації 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Про  призначення 
тимчасового 
перевізника

транспортні 
перевезення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Асоціація 
Україна-Франція 

міжнародні 
відносини

текстовий 
документ

загальний  
відділ



64 00064\02-36-3 10.01.2020 09.01.2020 паперова

65 Лист 00065\02-58-3 10.01.2020 08 09.01.2020 культура паперова

66 Лист 00066\02-63-3 10.01.2020 КП "Житломасив" 15 10.01.2020 Про внесення змін паперова

67 Лист 00067\02-55-3 10.01.2020 09.01.2020 Звіт про роботу паперова

68 00068\02-32-3 10.01.2020 04 09.01.2020 паперова

69 Лист 00069\02-39-3 10.01.2020 54-13/168 09.01.2020 Повідомлення паперова

70 00070\02-64-3 10.01.2020 01-АМ 10.01.2020 паперова

71 Лист 00071\02-46-3 10.01.2020 01-15/01 10.01.2020 Про регуляторні акти паперова

Контрольний 
лист ЗОДА

ЗОДА Управління 
зовнішніх зносин 
та 
зовнішньоеконо-
мічної діяльності

02-01-
10/0022

Про надання 
інформації 

зовнішньо-
економічна 
діяльність

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Приватна 
установа "Новий 
театр"

Про проведення  
вистави 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

мобілізаційна 
робота

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Управління 
соціального 
захисту населення 
ММР

01-06/69-
02

соціальний 
захист

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
запит

Народний депутат 
України 
КРЕЙДЕНКО В. 
В.

Про вирішення 
питання

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Мелітопольський 
міськрайонний 
район 
електричних 
мереж ПАТ 
"Запоріжжя-
обленерго"

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист

Запорізьке 
регіональне 
відділення 
асоціації міст 
України

Про надання 
інформації 

взаємодія органів 
місцевого 
самоврядування  

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Відділ охорони 
здоров"я ММР

регуляторна 
політика 

текстовий 
документ

загальний  
відділ



72 Лист 00072\02-72-3 10.01.2020 0000 10.01.2020 різне паперова

73 Відповідь 00073\02-32-3 10.01.2020 36 10.01.2020 паперова

74 Інформація 00074\02-69-3 10.01.2020 0000 10.01.2020 Інформація паперова

75 Лист 00075\02-72-3 10.01.2020 24 09.01.2020 різне паперова

76 Лист 00076\02-35-3 10.01.2020 05/11 10.01.2020 фінансування паперова

77 Лист 00077\02-44-3 11.01.2020 10.01.2020 паперова

78 Лист ЗОДА 00078\02-41-3 11.01.2020 0041/01-15 11.01.2020 паперова

79 Відповідь 00079\02-36-3 11.01.2020 36 10.01.2020 паперова

ТОВ 
"Національний 
атестаційно-
навчальний 
центр" 

Про підготовку 
фахівців 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ТОВ "Тепло-
Мелітополь"

Відповідь на вихідний житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Управління 
містобудування та 
архітектури ВИК

адміністративні 
послуги

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Відділ з 
благоустрою та 
екології ВИК

Про вирішення 
організаційних питань

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Управління 
житлово-
комунального 
господарства 
ММР

Про виділення 
додаткових 
асигнувань

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Проект USAID 
"Економічна 
підтримка Східної 
України"

ERA-
KRM-
OUT-
2020-
01/10-09

Про проведення 
Конференції 

міжнародні 
відносини

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ЗОДА 
Департамент 
житлово-
комунального 
господарства та 
будівництва

Лист Головного 
управління майна  та 
ресурсів Міністерства 
оборони України

містобудування 
та архітектура

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ПрАТ 
"Мелітопольгаз"

Відповідь на вихідний 
лист

енерго-
ефективність, 
енергозбережен-
ня

текстовий 
документ

загальний  
відділ



80 00080\02-49-3 11.01.2020 08-29/0032 11.01.2020 паперова

81 Лист 00081\02-72-3 11.01.2020 б/н 11.01.2020 різне паперова

82 Відповідь 00082\02-34-4 11.01.2020 138 12.12.2019 паперова

83 00083\02-30-3 11.01.2020 18.12.2019 судові виклики паперова

84 00084\02-67-3 11.01.2020 11.01.2020 паперова

85 00085\02-39-3 11.01.2020 11.01.2020 паперова

86 Лист АМУ 00086\02-64-3 11.01.2020 0000 11.01.2020 Інформація паперова

87 Лист АМУ 00087\02-64-3 11.01.2020 0000 11.01.2020 Інформація паперова

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація

Про надання 
інформації 

безпека 
життєдіяльності

текстовий 
документ

загальний  
відділ

ОСББ "30-річчя 
Перемоги 26"

Про проведення 
Загальних зборів 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Командитне 
товариство 
"Желєв С.С. і 
компанія" 
Мелітопольсько-
го елеватора"

Відповідь на 
ініціативний лист

правове 
забезпечення

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Повістка про 
виклик до 
суду

Мелітопольський 
міськрайонний 
суд 

937/9768/1
9

Про участь у засіданні 
суду

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

10804/08-
37

Про надання 
інформації 

внутрішня 
політика та 
зв’язок з 
громадськістю

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Контрольний 
лист ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

12727/08-
22

Про надання 
інформації 

житлово-
комунальне 
господарство

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Запорізьке 
регіональне 
відділення 
асоціації міст 
України 

взаємодія органів 
місцевого 
самоврядування  

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Всеукраїнська 
асоціація органів 
місцевого 
самоврядування 
"Асоціація міст 
України"

взаємодія органів 
місцевого 
самоврядування  

текстовий 
документ

загальний  
відділ



88 00088\02-02-3 11.01.2020 674 28.12.2019 медицина паперова

89 00089\02-02-3 11.01.2020 664 26.12.2019 паперова

Розпоряджен-
ня голови 
ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація

Про медичне 
обладнання 

текстовий 
документ

загальний  
відділ

Розпоряджен-
ня голови 
ЗОДА

Запорізька 
обласна державна 
адміністрація 

Про здійснення 
контролю 

контрольна 
діяльність

текстовий 
документ

загальний  
відділ
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